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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la 
seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dará el tratamiento correspondiente en 
cumplimiento de lo establecido legalmente. 

 
 

REGISTRO DE ASISTENCIA Y APROBACIÓN DEL ACTA No- 009    DEL DÍA __ 05 ____ DEL MES DE __SEPTIEMBRE___ DEL AÑO 2022 

 

OBJETIVO (S)  
Reunión Equipo ejecutor de la línea del Programa de Contabilización de Operaciones Comerciales y Financieras del Programa de Articulación del SENA con la educación media, Centro de la Industria, la 
Empresa y los Servicios, Sena regional Huila. 
 

No
. 

NOMBRES Y APELLIDOS No. DOCUMENTO PLANT
A 

 

CONTRATIST
A 

OTRO 
¿CUAL? 

DEPENDENCIA/ 
EMPRESA 

CORREO ELECTRÓNICO 
 

TELÉFONO/EXT.SENA AUTORIZA 
GRABACIÓ

N 

FIRMA O PARTICIPACIÓN 
VIRTUAL 

1 IMNA FIGUEROA 
HERNANDEZ 

55175820  X  ASEM ifigueroa@sena.edu.co 
imfi@misena.edu.co 
 
 

3136596576 NA 
 

 

2 ALEJANDRO NOREÑA 
PENAGOS 

17658448  X  ASEM alenope78@gmail.com 
alejandro@sena.edu.co 
 

3222255471 NA  

3 FERNEY TRUJILLO AROCA 7.711.208  X  ASEM ftrujilloa@sena.edu.co 
ferneytrujilloaroca@gmail.com 
 

 

3182073523 NA  

4 CARLOS ALBERTO 
BOHORQUEZ MARTINEZ 

12120439  X  ASEM calbohor@gmail.com 
cboroquezm@sena.edu.co 
 

3133193679 NA  
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ACTA No.009 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: 

EQUIPO EJECUTOR 
 

CIUDAD Y FECHA: 

 
Neiva,05 de septiembreo 2022 
 

HORA INICIO: 
7:30 AM 

HORA FIN: 
12:00 AM 

 

LUGAR Y/O ENLACE:  
Casa instructora Imna Figueroa 
El instructor Alejandro se conectó por 
Whatsaap 
 

DIRECCIÓN GENERAL / REGIONAL / 
CENTRO 
Centro de la Industria, la Empresa y los 
Servicios 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 
 

1. Saludos 
2. Etapa productiva 
3. Novedades Académicas 
4. Avance del Proyecto 
5. Cuarto Encuentro Habilidades Articulación SENA 2022 
6. Portafolio Instructores - TERRITORIUM 
7. Sensibilización. 
8. Verificación de Ambiente de aprendizaje 

 
OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 
 
Reunión equipo ejecutor del Técnico en Contabilización de Operaciones 
Comerciales y Financieras del Programa de Articulación del SENA con la educación 
media, SENA Regional Huila del mes de SEPTIEMBRE 2022. 
 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

 
1. Saludos 

 
Se dio inicio a la reunión, con los 4 instructores que conforman el equipo ejecutor de la 
línea del programa Contable, Alejandro se conectó por whatsapp 
 

2. Etapa productiva 

Se inicio etapa productiva en el mes de abril, se realizó concertación y primera visita y 
se identificaron las novedades. 
 
Se orienta que según solicitud de la líder de articulación Noris Ticora, se debe entregar 
el segundo seguimiento el 15 de septiembre de 2022. 
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• Ficha 2278242 ➔ I.E Juan de Cabrera. El aprendiz Breiner Andrés Pena 
Polanía, no ha iniciado la PASANTIA, pendiente elaborar acta de mejora. 

• Ficha 2274050 ➔ Se informa que 3 aprendices han cambiado de empresa. 

• Ficha 2278410 ➔ La aprendiz María del Mar Cabrera Ortiz TI 1079604746, de la 
I.E Santa Juana de Arco, no ha iniciado la Pasantía, se acordó que va a iniciar 
desde septiembre. 

 
Nota Importante: Se debe iniciar el seguimiento final de la etapa productiva en 
septiembre y octubre. 
 

3. Novedades Académicas 

MUNICIPIO I.E GRADO FICHAS INSTRUCTOR 
APRENDICES 

ACTIVOS NOVEDADES 

NEIVA LIMONAR JM 10 2483616 
CARLOS 
BOHORQUEZ 

32 

Ya se asoció aprendiz que llego por traslado 
STIVEN NICOLAS MURCIA HENAO de la ficha 
2278262 a la ficha 2483616. 
 
Está pendiente tramitar traslado de salida 
DANY MARYETH INCHINA LOPEZ. TI. 
1054091606 desde ficha 2484213 
  

NEIVA LIMONAR JT 11 2278242 
CARLOS 
BOHORQUEZ 

14 

Se presento retiro voluntario de la aprendiz 
YISNARI LICETH VARGAS GARCIA. TI. 
1077722731, se va a entregar a Martha 
Liliana. 
 
Pendiente tramitar formato de deserción de 
los siguientes aprendices. 
JESUS SANTIAGO GOMEZ SANTOS. TI 
1077226032. 
MARIA PAULA POLO VARON. TI 1077721601. 
YULY GRACIELA AYALA CACHAYA. TI 
1028660634.  

NEIVA 
LIMONAR JT- JUAN 
CABRERA 

11 2278242 
CARLOS 
BOHORQUEZ 

16 

 
JORGE ELIEZER CAMACHO, TI 
1075790831, que solicitamos traslado de 
la ficha 2499091 a la ficha 2278242.  
Este es el aprendiz que estaba en Juan 
de Cabrera, pero matriculado en el 
programa se asesoría comercial. Se 
realizo el proceso de deserción y 
matrícula extemporánea…Carlos 
Bohórquez dice que anoche reviso y 
todavía no está para enrutar. 
 
Se esta tramitando formato de deserción 
con la I.E. 
JONATHAM STIVEN VARGAS 
GARRIDO TI 1075208156 
JOHAN STIVEN OTALORA SUNCE TI 
1077842643 
ANGIE CATHERINE ORTIZ ACAVEO TI 
1118363651 
PAULA ANDRE PARRA OVIEDO TI 
1075790247 
DUSLEY OSORIO LOSADA TI 
1075224519. 
  

NEIVA 
PROMOCION 
SOCIAL 

10 2484215 
CARLOS 
BOHORQUEZ 

15 Sin Novedad 
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SANTA MARIA 
SANTA JUANA DE 
ARCO 

11 2278410 
CARLOS 
BOHORQUEZ 

16 Sin Novedad 

NEIVA LIMONAR JT 10 2484213 
ALEJANDRO 
NOREÑA 

26 

Se paso formato de retiro voluntario a 
Martha Liliana: ENIX MARIA ALARCON MOYA 
TI 1077723785, JAVIER DAVID ALARCON 
MOYA TI 1077721612. KAREN LORENA 
TRUJILLO.  TI. Está en proceso no aparece 
todavía en plataforma. 
 
Llego por traslado el aprendiz JULIAN 
FERNANDO FIERRO. TI 1075792708, Ya está 
asociada en plataforma. 
 
Está pendiente por llegar a través de traslado 
la aprendiz Dany Maryeth Inchina Lopez. TI. 
1054091606 desde ficha 2483616 
  

NEIVA 
PROMOCION 
SOCIAL 

11 2278297 
ALEJANDRO 
NOREÑA 

24 Sin Novedad 

YAGUARA ANA ELISA CUENCA 10 2483452 
ALEJANDRO 
NOREÑA 

36 
El formato de deserción ya esta firmada, 
pendiente entregar a Martha Liliana. 

YAGUARA ANA ELISA CUENCA 11 2285790 
ALEJANDRO 
NOREÑA 

11 Sin Novedad 

NEIVA JOSE MARTI 10 2484217 
ALEJANDRO 
NOREÑA 

30 
Se paso retiro voluntario.  Jhamn Michael 
Bermeo Trujillo TI 1075235273, se entrego a 
la instructora Martha Liliana.  

NEIVA JOSE MARTI 11 2285791 
ALEJANDRO 
NOREÑA 

16 
Se paso retiro voluntario Stiven Botache TI 
1077723707, se entregó a la instructora 
Martha Liliana. 

NEIVA LIMONAR JM 11 2278262 
FERNEY 
TRUJILLO 

11 

 
Pendiente por aplicar deserción del aprendiz 
SERGIO DAVID LOZANO LEMUS TI 
1077224647, formato entregado a la 
Instructora Martha Liliana. 
  

NEIVA JUAN DE CABRERA 10 2484523 
FERNEY 
TRUJILLO 

17 

 
Pendiente firma formato de deserción 
por parte de la I.E. 
 

1.075.794.583 
LUISA FERNANDA 
RODRIGUEZ CELIS 

1.076.503.993 
LEONARDO PALENCIA 

BERU 

1.117.501.534 
WENDY LISSETTE 

QUINTANA ESCOBAR 

1.077.225.610 
KAREN DAYANA 
GAVIRIA CELIS 

1.075.210.595 
DANNA YISSED URREA 

CORDOBA 

1.075.228.008 
KAREN DANIELA 

AGUILAR MURCIA 

1.076.501.208 
LAURA MERCEDES 
FORERO CAVIEDES 

1.075.210.789 
VALENTINA MONTES 

MOLINA 

1.076.501.933 
ANGEL DAVID 

ZAMBRANO PEREZ 

1.075.230.657 
LAURA MARIA VARGAS 

SILVA 

 
El ambiente de formación siempre se 
encuentra sucio al momento de inicio 
de la formación. 
 
El internet en el ambiente es ineficiente 
cuando hay. 
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No hay acceso al uso del videobeam, ya 
que el puerto de entrada VGA, no es 
compatible con el puerto de entrada. 
 
  

RIVERA MISAEL PASTRANA 10 2484441 
FERNEY 
TRUJILLO 

34 

 
Se firmaron deserciones de los 
siguientes aprendices… se pasaron a 
Martha Liliana 
 

                     
1.081.152.156  

CLAUDIA MARCELA ANGARITA 
CUENCA 

                   
1.075.794.488  

DANIELA ALEXANDRA GIRALDO 
ECHEVERRY 

                   
1.029.881.149  

MIGUEL ÁNGEL MEDINA ZULETA 

                  
1.024.490.743  

ANGIE JULIANA CARDOSO 
CHARRY  

 
Se ajusto el horario y se paso informe a 
la jefe Noris, del día viernes para el 
jueves. se informó a la jefe Noris y a la 
I.E 
  

RIVERA MISAEL PASTRANA 11 2286001 
FERNEY 
TRUJILLO 

25 

Pendiente deserción 4 aprendices, ya se 
entregó formato a la oficina 
 

      1.075.791.434  
DANNA SOFIA FUENTES 

SALINAS 

     1.075.792.689  
JUANA MARIA FERNANDEZ 

PUENTES 

      1.081.152.954  
MIGUEL ANGEL FIERRO 

CORDOBA 

       
1.081.153.130  

MICHEL DANIELA FIERRO 
BARREIRO 

 
Se ajusto horario del jueves JT al 
sábado JM, se informo a la jefe Noris y 
a la I.E. 
  

NEIVA 
ATANSIO 
GIRARDOT 

10 2483615 
IMNA 
FIGUEROA 

28 

Pendientes tres deserciones por 
pasar a la I.E 

TI 1075239884 
DAYANA 
ALEXANDRA 

POLO 
JIMENEZ 

TI 1077720775 SINDY MILEY 
SEGURA 
ALARCON 

TI 1081401672 
JEFRY 
SANTIAGO 

ARIAS 
VARGAS 

  

NEIVA 
ATANSIO 
GIRARDOT 

11 2274050 
IMNA 
FIGUEROA 

19 

Pendiente una deserción para pasar a 
la I.E 
JAMIR EDUARDO MELO UREÑA. 
 
Llego una aprendiz por traslado se 
inició proceso. 
 
Paula Valentina Cifuentes Majin TI 
1075791289, viene de Centro de 
Comercio y Servicios Regional Tolima 
  

NEIVA INEM - 10-05 10 2484214 
IMNA 
FIGUEROA 

28 Sin Novedad 

NEIVA INEM 10 2499091 
IMNA 
FIGUEROA 

19 Sin Novedad 

NEIVA INEM 11 2278272 
IMNA 
FIGUEROA 

27 

Los siguientes aprendices se pasaron 
deserciones, pero no se han aplicado en la 
plataforma 
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TI 1077226270 
CRISTIAN 
ESTEBAN 

DIAZ CUENCA 

TI 1003810574 
DANNA 
LUCIA 

PERDOMO 
ORTIZ 

TI 1003865847 
JAMES 
MAURICIO 

VALENCIA 
SALAMANCA 

TI 1075223419 
YEFERSON 
STEEVEN 

FERIA ARIAS 

 

PALERMO 
PROMOCION 
SOCIAL 

10 2484493 
IMNA 
FIGUEROA 

24 

Los siguientes aprendices pasaron 
formato de retiro voluntario. 
 

TI 1076505091 JUAN CARLOS 
VARGAS 
NIETO 

TI 1075791879 SANTIAGO 
MANCHOLA 
GONZALEZ 

 
Pendiente firma de retiro voluntario 
MARIA LIZ TRUJILLO COLLAZOS TI – 
1076905788. 
  

TOTAL 468   

 
NOVEDAD URGENTE 
Pendiente traslado de JORGE ELIEZER CAMACHO, TI 1075790831, que solicitamos 
traslado de la ficha 2499091 a la ficha 2278242.  Este es el aprendiz que estaba en 
Juan de Cabrera pero matriculado en el programa se asesoría comercial Se realizo el 
proceso de deserción y matricula extemporánea…Carlos Bohórquez dice que anoche 
reviso y todavía no está para enrutar. 
 

4. Avance del Proyecto 

 
FICHAS DE GRADO DECIMO 
 
Se está desarrollando el proyecto: Elaboración del ciclo contable de una empresa 
didáctica comercial en las instituciones educativas del departamento del Huila, 
código 2406843 el avance es el siguiente:  
 
Se debe emitir juicio valorativo del resultado de pasivos y se inicia ingresos y gastos. 

 

Fase: 2.  EJECUCION 
Actividad del proyecto: 5. VERIFICAR LOS HECHOS ECONOMICOS  DE LA 

EMPRESA BASADO EN EL RESULTADO ECONOMICO DE LA EMPRESA 

Competencia: Reconocer recursos financieros de acuerdo con metodología y 

normativa 

Resultado de Aprendizaje: 5. Reconocer ingresos y gastos, según criterios de 

medición, procedimiento técnico y normativa 

 

FICHAS DE GRADO ONCE 
Se está desarrollando el proyecto: Registros contables simulados en ambientes de 

aprendizaje en las instituciones educativas y las MIPYMES del departamento del 

Huila, código 2018053. 
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Fase: 3.  Ejecución 
Actividad del proyecto: Verificar los hechos económicos de la empresa basado en el 

resultado económico de la empresa 

Competencia:  Reconocer recursos financieros de acuerdo con metodología y 

normativa 

Resultados de Aprendizaje: 

Verificar los hechos económicos, de acuerdo con la normativa 

 

Se esta trabajando en los siguientes entregables: 

✓ Documento en medio magnético o físico con los soportes de los registros diarios 

de las operaciones comerciales de la empresa 

✓ Carpeta en medio magnético que contenga la liquidación de nómina de 

trabajadores y liquidación de contratos de trabajo de la empresa. 

✓ Carpeta en medio magnético que contenga los reportes de los estados 

financieros básicos originados del ciclo contable  

 

 
5. Cuarto Encuentro Habilidades Articulación SENA 2022 

 
Se programó el cuarto encuentro de habilidades para el 20 de octubre de 2022 de 8:00 
AM a 4:00 PM. 
Se realizó el lanzamiento el 31 de agosto de 2022 con los empresarios. 
 
Los instructores manifiestos que a los rectores e instituciones educativas no ha llegado 
información. 
 
Planteamos un reto que se llama DESAFIO CONTABLE, que combina actividades 
físicas con retos contables el cual se debe ajustar. 
 

6. Portafolio Instructores 

 

El portafolio de instructores lo va a revisar la instructora Judith Patricia Garzón, según 
nos informa, va a proponer agenda para realizar la revisión virtual. 
 
Se debe tener los portafolios de cada ficha según la línea de tiempo. 
 

7. Sensibilización. 
 

Se inicio proceso de sensibilización en los colegios, es importante gestionar con las I.E 

y concertar este proceso. 
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I.E Limonar concertar fecha e informar a la líder Noris Ticora para ofertar otros 

programas solicitados. 

I.E Ana Elisa Cuenca, el rector informa que enviemos el video y que el lo promociona 

con los aprendices de noveno, el instructor Alejandro va a informar a la jefe que se debe 

hacer. 

I.E Promoción Social de Palermo, hoy se habla con el rector. 

I.E Santa Juana de Arco, preguntar 

I.E Promoción Social de Neiva, se debe concertar con los instructores de los otros 

programas. 

I.E José Martí, no va abrir la técnica contable. 

I.E Atanasio Girardot, ya iniciaron sensibilización en las I.E de los alrededores. 

Gestionar con la líder Noris que otras I.E se puede ofertar. 

I.E Juan de Cabrera, concertar con los otros programas. 

 

Recordarles que se debe realizar acta de sensibilización, recolectar firmas de los 

padres de familia y evidencias fotográficas. 

 

8. Verificación de Ambiente de aprendizaje 
 

Se debe realizar la segunda verificación de ambientes de aprendizaje en formato físico 
y entregarlo en la oficina de la coordinación, de cada una de las I.E donde esta el 
programa y de aquellas donde hay nuevas ofertas. 
 
 

CONCLUSIONES 

 
Es importante cumplir con todos los formatos solicitados por el SENA, se deben 
entregar firmados y escaneados. 
 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Portafolio en Territorium 
 
Entregar ajustes requerimientos reto 
contable habilidades articulación. 
 
Formatos de seguimiento final de la etapa 
productiva de los aprendices de grado 11. 
 
Formatos de novedades de ambiente de 
aprendizaje. 

Instructores 
 
Instructores 
 
Instructores 
 
 
Instructores 
 
 

Septiembre 2022 
 
 
Septiembre 2022 
 
 
Septiembre 2022 

 
Septiembre 2022 

 

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia) 
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Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una reunión 
virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual. 
 

 

 
 

 

 
 
 
 

 


